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4.2 Passo a passo por operacao: Envio de Documentos para Auditoria da
Solicitacao

= O envio de documentos (anexos) para Auditoria da
Unimed Goiania pode ser realizado:

0 Durante o cadastro da solicitacdo (ver detalhes no
topico: Tela de Solicitacao de EXAMES ou Tela de
Solicitacdo de INTERNACAOQ: ou

0 Através da tela: Visualiza Solicitacées e Anexos,
desde que a Guia esteja EM ESTUDO; ou

0 Através da sala de CHAT aberta pela Unimed
Goiania. Ver detalhes no topico: Comunicacdao com
a Unimed Goiania através do CHAT
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Figura — tela Consulta de Solicitacbes e Anexos
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» |nforme os dados para localizar a Guia do Beneficiario que requer o envio de documento
para Auditoria da Unimed Goiania, e clique em FILTRAR.
Obs.: Ao selecionar o Profissional Solicitante e FILTRAR, o Sistema lista todas
as Guias registradas pelo mesmo a partir da Data apresentada na tela.
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Figura - tela Consulta de Solicitacées e Anexos
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= Na qguia selecionada, clique no icone Q0 ANEXAR, na coluna Opgdes. O
Sistema exibe a tela: Anexar Arquivos.

0 Ao lado do icone ANEXAR, existe um contador (O) para mostrar quantos
documentos ja estao anexados a Guia.

0 Utilize o campo "Descricao" da tela Anexar Arquivos, para identificar o arquivo que
esta sendo anexado. Campo opcional.

0 E possivel vincular quantos arquivos forem necessarios, observando o formato e o
tamanho maximo descritos em tela.

0 Também é possivel EXCLUIR um arquivo ja anexado, através desta tela. Porém, o
anexo postado através da Sala de CHAT, nao pode ser excluido através desta tela.
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& Anexar arquivos

Selecione 0 arquiva para anexar. (somente arquivos ¥ jpg.*.gif* doo ¥ jpeg; ¥ xis;*.png; . pdf)
Tamanho limite do arguiva: 5 MB
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Figura - tela Anexar arquivos
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= (Clique no botao FINALIZAR quando concluir a postagem dos documentos necessarios.
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& Anexar arquivos :

Selecione o arquivo para anexar. (somente arquivos *jpg; *.gifi * .doc* jpeg; * xls;*.png;*. pdf)
Tamanho limite do arquivo: 5 MB
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Toial de registros: 1
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Ll Desertjpg 08/12/2016 Dr.BRENO ALVARES DE FARIA
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Excluir selecionados

Pagina 3 de 3



